長岡京市登録業者として認定されていない業者様へ
（物品の供給等及び役務の提供の競争入札等参加資格審査申請要領）
長岡京市
「長岡京市生成AI提供業務委託」に係る企画競争に参加する意思がある業者様で、長岡京市登録業者として認定されていない場合は、「物品の供給等及び役務の提供の競争入札等参加資格審査申請」の申請書類を提出ください。なお、当該申請による入札等参加資格は本業務委託にのみ有効であるものとして取り扱います。
1． 申請できる者の資格等

次に定める要件を備えていなければ申請を行うことができません。

（1） 契約を締結する能力を有しない者及び破産手続開始の決定を受けて復権を得ない者で
ないこと。
（2） 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第３２条第１項
各号に掲げる者でないこと。

（3） 市に提出する誓約書の記載事項を遵守する者であること。

（4） 市税等を滞納していない者であること。

（5） 営業に関し、官公庁の許可、認可、届出等を必要とする業務については、これを得ている
こと。

（6） 申請をしようとする者は、市内業者を除き、令和６年１月１日を基準日として２年以上営業
を継続していること。なお、会社合併や営業譲渡等により事業承継された場合は、承継前の
営業期間を含む。
2． 申請手続き

入札等に参加を希望する者は、次により申請書類を提出してください。

（１）　提出書類　　「別表  提出書類一覧」のとおり　
（２）　提出部数　　１部

（３）　提出方法　　郵送のみ
（４）　申請期間　　令和６年４月１日（月）～令和６年４月１5日（月）（消印有効）
　　　　　　　　　　　　※市内業者も市外業者も申請期間は同じです。
市内業者：長岡京市内に本店（本社）又は委任先の営業所等のある業者

　　　　　　　　　      市外業者：上記以外の業者

（５） 郵送先　　長岡京市役所　総合政策部　デジタル戦略課　デジタル推進担当
〒６１７－８５０１　長岡京市開田１丁目１番１号
注意事項

１．　必ず、配達記録の残る方法（一般書留、簡易書留、レターパックプラス等）で、郵送して
ください。

２．　申請書類郵送の封筒に朱書で「（物品・役務）資格審査申請書類在中」と明記してくださ
い。

３．その他
 申請の有効範囲
（１）　当該申請による入札等参加資格は、「長岡京市生成AI提供業務委託」に関わる業務にのみ有効です。
 委任
（２）　当該申請による入札等参加資格の有効期間中、本店（本社）以外の営業所等に入札、見積
りその他契約にかかる一切の権限を委任する場合は、委任状（受任者は原則として当該営
業所等の代表者であること。）を提出してください。

不受理の場合

（３）　申請不受理の場合（提出書類の不備・不足、申請期間外の申請書類等）、提出された書類
は郵送料着払いで返送します。
認定の取消
（４）　申請者が、本要領の１．（１）～（６）の要件を満たさなくなったときは、当該入札等参加
資格者の認定を取り消します。

（５）　申請書及びその添付書類について、虚偽の記載があると認められた場合には、当該入札
等参加資格者の認定を取り消します。

（６）　本市の競争入札等への参加意思が無い又は適切な入札・契約事務に支障をきたすと判断
される場合（参加資格審査申請書へ記載されている電話番号及びFAX番号へ連絡を行っ
ても申請者と一定期間連絡が取れないときや、変更の届出が適切に行われない状態が継
続するとき等）には、当該入札等参加資格者の認定を取り消すことがあります。

その他
（７）　見積合わせの結果についての連絡は、決定業者にのみ行います。
（８）　全ての押印欄には、本市と取引時に使用する印鑑を押印すること。原則として代表者の
丸印を押印してください。

（９）　個人情報の取り扱い
提出書類に含まれる個人情報については、本市の入札・契約に係る事務においてのみ
使用し、それ以外の目的で使用することはありません。
問い合わせ先　長岡京市役所　総合政策部　デジタル戦略課　デジタル推進担当
　　　　　　　　　　午前８時３０分～正午及び午後１時～午後５時
TEL：０７５－９５５－９５０３　FAX：０７５－９５１－５４１０

メールアドレス：digital@city.nagaokakyo.lg.jp
市ホームページ　 http://www.city.nagaokakyo.lg.jp/
別    表

 eq \o\ad(提出書類一覧,　　　　　　　　　　　)
（1） 提出書類は、本店（本社）で作成してください。したがって、申請者は本店（本社）の代表者になります。登記簿上の住所と本社機能を持つ住所が異なる場合は、本社機能を有するほうを記載してください。
　　
	No.
	提  出  書  類
	留     意     事     項

	１
	物品の供給等及び役務の提供　入札等参加資格審査申請書（原本）
	· 市の指定様式

· 作成年月日を記入すること

· 印鑑は本市と取引時に使用する印鑑を押印すること。
（原則として代表者の丸印）
· 住所の丁目、番地は「－（ハイフン）」により省略して記載すること

	２
	許可、認可、登録等証明書

（写し可）
	· 様式は官公署発行のもので、申請日現在で有効なもの

· 営業に関して、有資格者等を必要とする場合はその有資格者証等の写し

· 証明書の場合は令和５年９月１日以降に発行されたもの

	３
	財務諸表又は決算報告書等
（写し可）
	· 様式は任意

· 直近のもの

· 市内業者で営業年数が１年に満たない者であっても作成すること

	４
	履歴事項全部証明書

（写し可）
	発行官公署において定められた様式によるもので令和５年
９月１日以降に発行されたもの

	５
	誓約書
	· 市の指定様式

· 営業所等に委任している場合も代表者名で作成してください

	６
	長岡京市の市税に係る

完納証明書（写し可）
※市内業者のみ
	市税について滞納がないことの証明

完納証明書

　　※令和５年９月１日以降に発行されたもの

	７
	法人税（申告所得税）、消費税及び地方消費税の納税証明書（写し可）
	・令和５年９月１日以降に発行されたもの
・税務署で申請用紙「その３の２、その３の３」のいずれかにより証明されたもの

※非課税業者も必要

※納税証明書はオンライン請求が可能です。詳しくはhttps://www.e-tax.nta.go.jp/tetsuzuki/shomei_index.htmの「１ 書面の納税証明書を受け取る場合について」をご確認ください。令和３年７月から電子納税証明書の利用が可能となりました。詳しくは上記アドレスの「２　電子納税証明書（電子ファイル）について」をご確認ください。

	８
	委任状（原本）
	・市の指定様式

・本要領の「３．その他[委任]（２）」参照のこと

· 委任者印、受任者印とも押印のこと
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