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１．地域コミュニティ醸成事業費補助金の概要 

 

補助金とは、国や地方公共団体が特定の事業・産業や研究の育成・助長など行政

上の目的・効果を達成するために、公共団体・企業・私人などに交付する金銭のこ

とをいいます。 

「長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ醸成事業費補助金」は、スポーツ

を通して地域コミュニティの醸成を図ることを目的とし、総合型地域スポーツクラ

ブのクラブ運営や活動、学校開放運営協議会の運営や活動を行う団体に対して、ス

ポーツでつくる地域コミュニティ醸成事業費補助金交付要綱（以下、要綱という）

に基づき、補助金を交付して団体の運営補助、事業補助を行っています。 

 

（１）補助対象事業の種類 

 

補助対象事業 補助金交付限度額 

①総合型地域スポーツクラブ（以下、クラブという）

の運営事業 

②クラブの会員や地域住民を対象としたスポーツ体

験教室及びスポーツフェスティバル等の開催事業  

③クラブの活動や理念を広報する啓発事業  

１年目 ２年目 ３年目 

1）創設準備 クラブの創設へ向けた準備期間 80,000 円 80,000 円  

2）創設活動 クラブの創設に取り組む期間 

1,500,000

円を限度額

とし、他団体

から助成を

受ける場合

は、その助成

金額分を減

額して交付

する。 

1,500,000

円を限度額

とし、他団体

から助成を

受ける場合

は、その助成

金額分を減

額して交付

する。 

 

3）定着活動 
クラブを創設し活動を定着させる期

間 

500,000

円 

300,000

円 

150,000

円 

クラブの事務連絡用に電話を設置する

場合、その実費相当額を１回に限り交

付する。 

学校開放運営協議会の運営事業 年額２０，０００円 

学校開放運営協議会を構成する団体間の連絡調整及

び連帯事業 
年額８０，０００円 
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（２）対象団体 

  ・総合型地域スポーツクラブ（創設準備段階を含む） 

  ・学校開放運営協議会 

  ・地域コミュニティ協議会 

 ※総合型地域スポーツクラブは、学校開放運営協議会及び地域コミュニティ協議

会を兼ねることができます。 

  

（３）対象事業経費 

補助対象事業費の例 

科    目 内     容（例） 証憑書類等の整備 

① 諸 謝 金 

①研修会講師や実技指導者への謝金。 

②運営委員会・設立準備委員会の出席謝金 

③管理指導員への謝金。 

必ず個人領収書とし、日時・

事業名を明記すること。 

② 旅費交通費 

①講師や指導者の交通費実費。 

②先進クラブ視察に伴う交通費実費。 

③各種研修会等への参加交通費実費 

必ず個人領収書とし、日時・

事業名を明記すること。 

③ 借 損 料 

①会場借上げ料 

②資料コピー代。 

③備品・用具借上げ料 

④事務機器借上げ料 

領収証を添付すること。 

④ 印刷製本費 
ポスター、チラシ、プログラム、クラブ広 

報誌、会議資料等の印刷費など 
領収証を添付すること。 

⑤ 消 耗 品 費 

①事務用文具代 

②ＯＡ機器用消耗品 

③スポーツ用消耗品 

④写真代など 

領収証を添付すること。 

⑥ 会 議 費 会議開催時のお茶代 領収証を添付すること。 

⑦ 通信運搬費 郵送代（切手・ハガキ） 領収証を添付すること。 

⑧ 賃  金 
事務局運営スタッフ等賃金（例：経理処理、

要項作成、広報誌作成など） 

必ず個人領収書とし、勤務

日・時間を明記すること。 

⑨ 保 険 料 スポーツ傷害保険など 領収証を添付すること。 

⑩ 備品購入費 
事務運営上及びスポーツ教室等に必要な

備品 

領収書を添付すること。 

備品台帳を整備すること。 

⑪ 食 糧 費 講師への賄い等 領収書を添付すること。 

⑫ 積 立 金 
備品購入のための積立等。 

※当初予算に計上している場合のみ認める  
別途、積立計画書を提出 

 

※補助対象経費となるかが不明な場合は、事前にお問合せ下さい。 



 

3 

 

 

（４）交付申請以降の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

交付申請 
提出期限までに、５ページに示す、交付申請書類を市役

所へ提出してください。 

審査・交付決定  

提出された書類を審査し、交付の可否を決定します。 

交付の可否は文書により申請団体へ通知します。 

概算払 

補助金の交付は本来、事業終了後に提出される実績報告

書を基に補助金の交付額を確定し、お支払いしますが、

特例として事業の施行前または施行中に補助金を概算

で交付することが認められています。 

概算交付を必要とする理由を付して、５ページに示す、

補助金概算交付請求書を市へ提出してください。補助金

概算交付請求書の提出を受け、補助金を指定の口座にお

振込みします。 

事業実施 

事業計画を途中で変更又は中止する場合は、書面によ

り、市の承認を受ける必要があります。 

このような場合には、事前にご相談ください。  

実績報告 

事業終了後団体内での会計監査を受け、３月末日まで

に、実績報告に係る提出書類を市役所へ提出してくださ

い。 

やむを得ず会計監査が３月末日までに終了しない場合

でも、実績報告書類一件を市役所へ提出して下さい。 

会計監査を受け次第、会計監査報告書（様式は任意）を

提出して下さい。 

交付額確定 

実績報告書を審査し、補助金の交付額を確定します。確

定額については、文書にて送付します。 

不正な支出等があれば、補助金を減額することもありま

すので、公正な会計処理に努めてください。  
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２．学校体育施設開放事業使用料徴収納入事務委託の概要  

 

学校体育施設開放事業使用料徴収納入事務委託は、使用団体から①学校体育施設

使用料の徴収②使用料の取りまとめ③市への納入事務を委託するものです。 

 

 

（１）委託先団体 

  ・学校開放運営協議会 

  ・総合型地域スポーツクラブ 

  ・地域コミュニティ協議会 

 ※総合型地域スポーツクラブ及び地域コミュニティ協議会については、学校開放

運営協議会を兼ねる場合に限ります。 

 

（２）契約以降の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用団体 

 

学校開放 

運営協議会 

 

市の 

指定金融機関 

契約の締結 
委託業務について、市と協議会の間で契約を締結しま

す。 

委託料の交付 
委託料は前払いが可能な契約となっていますので、委託

金交付請求書を提出して下さい。 

団体からの使用料の徴収、使用料の取りまとめを行い、

市へ使用料の納入を行って下さい。 事業実施 

完了報告 
事業完了後、３月末日までに完了報告書を提出して下さ

い。 

①使用料（前払い）  

②領収書の発行  

③団体からの使用料

を取りまとめて納付  

業 務 フ ロ ー 
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３．申請・交付手続き 

 

（１）交付申請書類 

 

◇長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ醸成事業費補助事業 

書 類 名 備    考 

長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ  

醸成事業費補助金交付申請書（様式第１号） 

 

事業実施計画書（様式第１号の２）  

収支予算書（様式第１号の３）  

銀行口座振込依頼書 前年度から変更のある場合のみ提出。 

積立金予算書 

備品購入等のために、補助金を活用し

て積立を実施する又は実施している

団体のみ提出。 

規約（会則）  

役員名簿  

 

◇学校体育施設開放事業使用料徴収納入事務委託 

書 類 名 備    考 

学校体育施設開放事業使用料徴収納入事務委託

契約書 

委託を受ける校区のみ、記名・押印

のうえ、２部提出。 

 

※上記書類中、「長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ醸成事業費補助

金交付申請書（様式第１号）」、「事業実施計画書（様式第１号の２）」、「収支

予算書（様式第１号の３）」、については、必ず指定の様式を使用してくださ

い。その他の書類については、内容に不備がなければ、任意の様式でも構い

ません。 

 

※総合型地域スポーツクラブが及び地域コミュニティ協議会が学校開放運営

協議会を兼ねている場合で、補助対象事業が「学校開放運営協議会の運営事

業」「学校開放運営協議会を構成する団体間の連絡調整及び連帯事業」のみの

場合は、上記書類以外に、クラブ全体の事業計画書及び収支予算書を別途提

出してください。 
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（２）支払い 

 

◇長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ醸成事業費補助事業 

書 類 名 備    考 

長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ 

醸成事業費補助金概算交付請求書（様式第８号） 

概算交付を必要とする理由を記載す

ること。 

 

◇学校体育施設開放事業使用料徴収納入事務委託 

書 類 名 備    考 

学校体育施設開放事業使用料徴収納入事  

務委託金交付請求書  

委託を受ける校区のみ提出。 

 

※上記書類は、必ず指定の様式を使用してください。また、事務の効率化の

観点から、申請・交付書類提出時に、一緒に提出していただいても構いませ

ん。 

 

 

（３）交付申請書類と記載例 

 交付申請書類と各書類の記載例は、次ページ以降に掲載しています。 

 交付申請書類の様式は、長岡京市ホームページからダウンロードできます。

※データの場所：市ホームページトップ ⇒ 子育て・教育  

⇒ 体育施設の案内 ⇒“ 学校体育施設の利用 ”からダウンロード 

できます。 

また、交付申請書類は CD-R でのお渡しも可能です。 
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様式第１号（第５条関係）  

 

                         令和○○年○月○○日  

 

 

長岡京市長 様 

 

 

                     住  所  長岡京市○○丁目１－１  

                     団 体 名  ○○スポーツクラブ  

                     代表者名  長 岡 太 郎    

 

 

 

長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ 

醸成事業費補助金交付申請書 

  

 

 令和○○年度において、別紙計画により長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ醸成

事業費補助事業を実施いたしますので、長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ醸成事

業費補助金交付要綱第５条の規定により、下記金額の補助金を交付願いたく別紙関係書類を添

え申請いたします。  

 

 

記 

 

１．交 付 申 請 額                      金 ○○○○○  円 

 

 

２．添 付 書 類                  

１）事業実施計画書 （様式第１号の２）  

２）収支予算書   （様式第１号の３）  

３）規 約（会 則）（案を含む。）  

４）その他市長が必要と認める書類 

 

 

 

 

 

 

団体名は、略さずに正式

名称を記入して下さい。 
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 様式第１号の２（第５条関係）  

令和○○年度  事 業 実 施 計 画 書 

          

［団体名 ○○スポーツクラブ ] 

月 日  事   業   内   容 備    考 

４ １２ 
 

  調整会議 
 

５    

６ １０ ○○スポーツ教室  会員対象のスポーツ教室 

７    

８ ５  学校体育館清掃  

９ ４  調整会議  

10    

11 １  ○○スポーツフェスティバル 
 

12   
 

１   
 

２   
 

３ ５  校区まつり 
 

 

 注：４月から翌年３月２０日までに実施する事業を記入すること。 

 

 

実施する事業の内容を記入して下

さい。必要に応じて、参考資料を

添付して下さい。 
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様式第１号の３（第５条関係）  

令和 ○○ 年度  収 支 予 算 書 

               ［団体名 ○○スポーツクラブ］ 

［収 入］                                    （単位：円）  

科   目 本年度予算額  前年度予算額  比 較 摘 要 

１．市補助金収入 

２．受託料収入 

３．会費収入 

４．参加料収入 

５．協賛金収入  

５．雑収入  

６．使用料収入  

 １００，０００  

９，９９９  

  １０，０００  

   ５，０００ 

１０，０００  

       １ 

       ０ 

１００，０００  

  ９，９９９  

７，０００ 

  ２，０００  

 １０，０００  

      １ 

      ０ 

     ０ 

     ０ 

  ３，０００  

３，０００  

   ０

０ 

０ 

 

 

使用料徴収委託料  

 

 

 

 

計 １３５，０００ １３０，０００  ５，０００   

 

［支 出］                              （単位：円） 

科     目 本年度予算額  前年度予算額  比 較 摘 要 

 １．諸 謝 金 

 ２．旅費交通費 

３．借 損 料 

４．印刷製本費 

 ５．消耗品費 

  

６．会 議 費 

７．通信運搬費 

８．賃   金 

９．保 険 料 

10．備品購入費 

11．食 糧 費 

12．積 立 金 

13．予 備 費 

１０，０００  

０ 

１０，０００ 

５，０００  

２５，０００ 

 

５，０００  

１，０００  

０ 

５，０００  

３９，０００  

２０，０００  

１０，０００  

５，０００  

 

 

５，０００  

０ 

１０，０００  

５，０００  

２５，０００  

 

５，０００  

１，０００  

０ 

５，０００  

３９，０００  

２０，０００  

１０，０００  

５，０００  

５，０００  

０ 

０ 

０ 

５，０００  

 

０ 

０ 

０ 

０ 

０ 

０ 

０ 

０ 

○○教室 

 

 

 

うち、9,999 円は  

○○委託料分経費  

 

 

 

 

 

 

 

計 １３５，０００ １３０，０００  １０，０００   

注：科目は、予想されるものを例示してあるので、実態に即して記入してください。 

 

 

収入と支出の合計を一致

させてください。  

２ページの「対象事業経費」

を参照して、予算書の作成

をして下さい。 

必要に応じて支出内容

を記入して下さい。  

収入に、市からの委託料を計上して

いる場合は、委託料から支出する経

費の使途を明らかにしてください。  

この記入例では、収入の部２番の使

用料徴収委託料が該当します。  
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          令和○○年○月○日  

 

 

長岡京市長  様  

 

                    

           住 所 長岡京市○○丁目１－１ 

               団 体 名 ○○スポーツクラブ 

              代表者名 長  岡  太  郎     

 

 

銀  行  口  座  振  込  依  頼  書  

 

 

 長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ醸成事業費補助金の支払い

については、下記銀行口座に振込をお願いいたします。  

 

 

記  

 

 
 

振 込 を す る 依 頼 者 の 預 金 口 座                                             

 

金融機関名 銀行      支店 

預 金 口 座 当座預金  ・  普通預金 

フ リ ガ ナ  

預金者の名義  

口 座 番 号  

 

 

 

 

 

団体名は、略さず正式名称で記入

して下さい。 

記載内容が間違っていると振込みできませんので、内容は

正確に記入して下さい。 

また、通帳のコピーを添付して提出してください。 
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○○年度積立金予算書 
 

 

年  度  積  立  額  摘   要  

前年度までの積立額  ２０，０００  
 

○○年度  １０，０００   

合計  ３０，０００  
 

 

 

 

 

 

 

上記のとおり、   卓球台    の購入計画を立てています。  

 

 

 

 

 

 

 

 

団  体  名   ○○スポーツクラブ    

 

代表者名   長  岡  太  郎      

前年度末時点の積立額を記入

して下さい。 

今年度積立額は、収支予算書

の積立額と金額を一致させて

ください。 

積立金の使途を記入して下さい。 

団体名は、略さず正式名称で記入

して下さい。 
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令和○○年度  役  員  名  簿  

 
 

団 体 名                ○○スポーツクラブ 
 

調整会場の場所  ○○小学校会議室 ℡ ○○○―○○○○ 

 

 

 
 

役 職 名         氏 名              住    所 電  話 
 

会長 長岡 太郎 長岡○○丁目１－１ ○○○―○○○○ 

副会長 ○○ ○○ ○○１５－２ ○○○―○○○○ 

庶務 △△ △△ △△△４－１－１０５ △△△―△△△△ 

会計 ×× ×× ××１－２ ×××―×××× 

監査 □□ □□ □□□４ □□□―□□□□ 

    

 
 

  

    

    

    

    

 

※会長、監査の役職を必ず置くこと。 
 

 

 

 

代表者（会長）と監査の役職は、必

ず置いて下さい。 

決算時に会計監査が必要ですので、

監査の役職を置いて下さい。 
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様式第８号（第１１条関係）                             

                         令和○○年○月○日  

                                 

 

長岡京市長  様 

 

住  所  長岡○○丁目１－１  

                   団 体 名  ○○スポーツクラブ       

                   代表者名  長 岡 太 郎    

 

  

長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ 

醸成事業費補助金概算交付請求書 

 

令和○○年度長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ醸成事業費補助金の概算交付

を受けたいので、長岡京市スポーツでつくる地域コミュニティ醸成事業費補助金交付要綱第

１１条の規定により、下記のとおり請求します。  

 

記 

 

 １．請求額       ○○○○○  円 

 

 ２．請求内訳  

                                   （単位：円） 

交 付 決 定 額 前回までの受入済額  今 回 請 求 額 今後請求見込額  

 

○○○○○ ０ ○○○○○  ０ 

 

 ３．概算請求の理由  

 

事業の施行に先立って補助金の交付を受けなければ運営上支障を生じるため。 

 

 ４．添付書類  

   

（１）交付決定通知書の写し 

 

 

団体名は、略さず正式名称で記入

して下さい。 

左欄の交付決定額と金額

を一致させて下さい。 

概算交付を必要とする理由

を必ず記入して下さい。 

交付決定通知書の写しは、こちらで事務処理をする際

に添付しますので、提出の必要はありません。 
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学校体育施設開放事業使用料徴収納入事務委託契約書 

 

 令和○○年度学校体育施設開放事業（以下「事業」という。）の使用料徴収納入事務委託について、

発注者と受注者との間において、次のとおり契約を締結する。 

 

（総 則） 

第１条 発注者は事業に伴う徴収または収納の事務を受注者に委託し、受注者はこれを受託する 

ものとする。 

 

（実施方法） 

第２条 受注者は、発注者の指示に従い、かつ、学校開放の目的に資するために最も適切な方法 

により事業を実施しなければならない。 

 

（委託期間） 

第３条 事業の委託期間は、契約の締結日から令和○○年３月３１日までとする。 

 

（委託金額） 

第４条 発注者が受注者に交付する委託金額は、９，９９９円とし、受注者は委託契約の締結後、 

前金を請求することができる。 

 

（協議事項） 

第５条 この契約に定めのない事項については、双方協議のうえ処理するものとする 

 

 

 この契約を証するため、契約書２通を作成し、双方記名押印のうえ、各々１通を保有する。 

 

 

令和○○年４月１日 

 

                    発注者 長岡京市開田一丁目１番１号 

                        京都府長岡京市 

                        市 長  中小路 健吾  ㊞ 

 

                    受注者 長岡京市○○１丁目１－５ 

○○小学校区学校開放運営協議会 

会 長 長 岡 太 郎  ㊞ 

 

 

住所、団体名、代表者名を記入し、

押印して下さい。 

団体名は略さず、正式名称で記入し

て下さい。 
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令和○○年○月○日  

 

 

長岡京市長   様  

 

住  所：長岡京市○○丁目１－１  

団体名：○○小学校区学校開放運営協議会  

代表者：長  岡  太  郎     

 

 

令和○○年度学校体育施設開放事業使用料徴収納入事務  

委託金交付請求書  

 

 みだしのことについて、下記のとおり学校体育施設開放事業使用料徴

収納入事務委託金を請求します。  

 

 

記  

 

金９ ,９９９円  

 

ただし、令和○○年度学校体育施設開放事業使用料徴収納入事務委託金

として  

 

住所、団体名、代表者名を記入

して下さい。 

団体名は略さず、正式名称で記

入して下さい。 


