住民基本台帳閲覧情報処分状況報告書
	閲覧日時
	　　年　　月　　日（　　　）午前・午後

	閲覧の理由
	　


	保管期間
	年　　月　　日

	保管場所
	　

	廃棄日
	　　　　　　年　　　月　　　日


　上記内容で、住民基本台帳の閲覧を行いましたデータは次のように取扱・廃棄しましたので報告します。

（確認のために□にチェックを入れてください）

· データは目的以外に使用していない

· データの取得について、本人に通知又は公開を行った

· 本人からの申出により、データの使用を停止した（申出があった場合は、停止する）

· 第三者にデータを開示していない

· データの取扱については、データが漏えいすることのないよう管理した（従業員や委託業者の監督を行った）

· データの保管については、施錠にできるところに保管するなど、データが漏えい等することがないよう管理した

· 廃棄は、再製できないよう裁断するなどし、データが漏えい等することがないよう正確に廃棄した

· データの複製・又はデータベースなどは作成していない

令和　　年　　月　　日

長岡京市長　様

	申請者
	所在地（住所）

	
	事業所名　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	
	責任者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	
	

	
	



