
 

 

 

 

 

 

 

「新・長岡京市観光戦略プラン」推進業務 

様式集 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和６年３月 

 

長岡京市環境経済部商工観光課 

 

 

  



様式一覧 

 

 様式第 1号  参加表明書 

 様式第２号  会社概要 

 様式第３号  同種業務実績 

 様式第４-１号 業務実施体制 

様式第４-２号 業務実施計画 

 様式第５-１号 配置予定担当者の概要 

 様式第５-２号 配置予定担当者の経験等 

様式第６号  質問書 

 様式第７号 公募型プロポーザルに係る企画提案書 

  



（様式第１号） 

 

 

  年  月  日 

 

長岡京市長   

中小路 健吾   様 

 

 

所 在 地：  

商号又は名称： 

代 表 者 名：         印 

 

 

参加表明書 

 

 

 令和６年３月２７日付けで公募された下記業務について、当社は規格競争に参加す

る意思がある旨をここに表明します。 

なお、当社は地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項

の規定に該当しておらず、また、実施要領で規定される参加資格要件を満たしていま

す。 

 

記 

 

 

業務名：「新・長岡京市観光戦略プラン」推進業務 

 

 

 

【連絡先等】 

商号又は名称  

所在地  

所属及び担当者  

電話番号  FAX 番号  

電子 mail  

  



（様式第２号） 

 

会社概要 

  年  月  日現在 

商号又は名称  

代表者名  

所在地  

設立年月日  

資本金  

売上高  

従業員数  

主な業務内容 
 

 

備 考  

本業務の担当者 

（担当部課名）  

（担当者名）   

（所 在 地）   

（電話・FAX）  

（電子メール）  

 

  



（様式第３号） 

 

同種業務実績 

商号又は名称                                      

 

受託事業名  

発注機関  

契約金額  

契約期間 年   月   日  ～     年   月   日 

事業の 

概要・特徴等 

 

 

 

 

 

 

 

 

受託事業名  

発注機関  

契約金額  

契約期間 年   月   日  ～     年   月   日 

事業の 

概要・特徴等 

 

 

 

 

 

 

 

※業務内容が判断できる資料の提出も可とする（Ａ４判２枚、Ａ３判１枚以内）。 

※当様式による同種業務実績は最大６件までとし、それ以上業務実績を有する場合は、別紙（任意

様式）に業務名、発注機関、契約金額、契約期間を記載した一覧を提出すること。 



（様式第４-１号） 

 

業務実施体制 

本業務を受注した場合の推進体制や業務の分担内容について、記載してください。 

※体制図を用いるなどしてわかりやすく記載すること。 



（様式第４-２号） 

業務実施計画 

本業務を受注した場合の業務工程表について記載して下さい。 

 

 

※Ａ４判２枚以内とすること。Ａ３判も可とするが、Ａ３判１枚につきＡ４判２枚分とする。 



（様式第５-１号） 

配置予定担当者の概要 

区分 
（フリガナ） 

氏名 
所属・役職 担当する分担業務の内容 

総括責任者    

主担当者    

その他担当者 

   

   

   

※ 所属及び役職について、提案書の提出者以外の企業等に所属する場合は、企業名称等も記載

すること。 

  



（様式第５-２号） 

配置予定担当者の経験等 

（総括責任者・主担当者・その他担当者）の経験等 

氏名  

生年月日  

所属・役職・経験年数  

本件での役割  

同種業務実績（平成３０年４月以降） 

事業名 発注機関 業務内容 契約期間 担当分野 

     

     

     

     

     

手持ち業務の状況（参加表明書の提出日現在の状況を全て記載） 

業務名 発注機関 契約金額 契約期間 

    

    

    

※ 担当者ごとに作成すること 

※ 同種業務の実績がない場合は「同種業務実績」以下は空欄とする。 

  



（様式第６号） 

質問書 

  年  月  日 

長岡京市長   

中小路 健吾   様 

 

「新・長岡京市観光戦略プラン」推進業務の公募型プロポーザルについて質問がありますので、

下記のとおり提出します。 

 

所 在 地    

商号又は名称   

担 当 部 課    

担 当 者 名    

電 話 番 号    

ＦＡＸ番号    

電子メール    

 

№ 
実施要領または仕様書の

該当ページ番号 
質問内容 

１ 

 

 

 

 

２ 

 

 

 

 

３ 

 

 

 

 

 

※ 記入欄が不足する場合は本様式に準じて追加作成すること。 

 

  



（様式第７号） 

公募型プロポーザルに係る企画提案書 

  年  月  日 

長岡京市長   

中小路 健吾   様 

 

住所 

（所在地） 

氏名 

（商号又は名称） 

（代表者）                    印 

 

 

 

 

業務名称 ： 「新・長岡京市観光戦略プラン」推進業務 

 

 

表記の業務について、企画提案書を提出します。 

 

 

 

 

 

（連絡先） 

担当部課名  

担当者名   

電話番号   

ＦＡＸ番号  

電子メール  

 

 

※ 企画提案の内容に基づき、業務の規模（委託契約金額の上限）の範囲内で必要となる費

用を算定し、参考見積書として提出すること。 


