長岡京市第4次総合計画第3期基本計画策定支援業務委託に係る
公募型企画競争方式による受託事業者選定要領
１．目的

この要領は、長岡京市第4次総合計画第3期基本計画策定支援業務の受託事業者を公募型企画競争方式により選定することに関して、必要な事項を定める。

２．委託する業務の目的・業務内容・履行期間など

　「長岡京市第4次総合計画第3期基本計画策定支援業務委託仕様書(案)」の通り
３．受託事業者選定の方法

長岡京市の管理職10名程度による審査会を設け、公募した事業者から提出された①業務提案書、審査会における事業者の②提案説明を別紙審査項目及び評価基準に基づき採点し、この総合得点をもとに審査会の合議で受託事業者を特定する。
４．業務提案書作成要領

（１）規　格：　 Ａ4判、片綴じ、横書き

（２）方　法：  ①「１社１提案」とする。

②仕様書を踏まえて作成すること。
③業務の考え方や実施方法を記載すること。
④ＰＲしたいポイントや提案趣旨を明確に示すこと。
⑤要求されていない資料を添付するなど、過大にならないようにすること。

（３）提出物：　①別紙様式（提出用表紙）
②会社概要　※次の項目は必ず記載すること。

会社名、本社所在地、技術者数、業務内容、

連絡先（担当者氏名、電話番号、ＦＡＸ番号、E-mailアドレス）
③総合計画等策定支援の実績

④実績としての他市町村計画書

⑤策定支援業務の実施体制及び担当スタッフ

担当者別の所属、氏名、年齢、実務経験年数、資格、担当業務、主な業務実績（業務担当時の役職）、現在の手持ち業務内容を併記すること。

⑥見積もり

仕様書に掲げる業務内容ごとに費用の内訳を記載すること。

⑦本業務の企画提案書（10枚以内、別紙審査項目の「3．企画提案」に掲げる項目については余さず、順番通りに記載すること。）

５．企画提案書提出の意思確認
書面にて、令和６年４月１日（月）午後５時（必着）

期限までにファクス、Ｅ-ｍａｉｌでの意思表明書の提出も可能とするが、送信後速やかに下記提出先まで到着確認の連絡を行うこと。
６．業務提案書の提出期限等

（１）提出期限：電子データ・書面共に、令和６年４月９日（火）午後５時（必着）

（２）提出部数：書類１0部（他市町村の計画書・見積書は１部）及び業務提案書電子データ
（３）提出方法：書類は持参又は郵送、電子データはＥ-ｍａｉｌ
（４）提出先　：〒617‐8501　長岡京市開田1丁目1番1号
長岡京市総合計画推進課（旧庁舎２階）
電話：075‐955‐9502（直）　FAX：075‐951‐5410

　　　　　　　　Ｅ-ｍａｉｌ：sougoukeikaku@city.nagaokakyo.lg.jp
７．質問提出・回答方法

（１）提出期間：令和６年３月２７日(水)午後5時まで

（２）提出方法：Ｅ-ｍａｉｌにて提出（電話にて受信確認を行うこと。）

（３）回答方法：令和６年３月２９日(金)までにＥ-ｍａｉｌにて全参加事業者に回答

（電話にて受信報告を行うこと。）

８．審査会の実施予定日及び提案説明の方法

（１）実施日：令和６年４月１６日（火）

（２）説明者：必ず本業務担当予定の研究員又は技術者が説明を行うこと。

（３）方　法：提出した業務提案書、パワーポイント等を用いて説明

（４）割当時間：１事業者につき、説明２０分程度、質疑応答２０分程度を予定
※詳細な時間等は、令和６年４月４日（木）頃に参加事業者に通知する。

９．審査結果の通知

審査会の後、1週間以内に文書で通知する。

１０．提案者の失格

次のいずれかに該当する場合は、失格とする。

（１）提出期限を過ぎて業務提案書が提出された場合
（２）提出書類に虚偽の記載があった場合（審査後の判明も含む）

（３）業務提案書作成要領及び審査項目において求める内容が不足している場合
（４）審査の公平性を害する行為があった場合
１１．その他

（１）本件に参加する一切の経費は、提案者の負担とする。

（２）提出された業務提案書等は、返却しない。
別紙：審査項目及び評価基準
	審査項目（大項目）
	審査項目（小項目）
	着眼点
	配点

	１．実績
	計画策定支援の実績
	・他市の総合計画策定支援の実績が多数あるか
	５

	
	
	・類似の業務におけるノウハウを活用し、本業務に十分対応できるか
	

	２．支援体制の充実度
	人員体制
	・市の要請や協議に対して、柔軟に対応できる体制がとられているか
	１０

	
	実務経験
	・業務内容に見合った人材（豊富な実務経験等）の配置がなされているか
	５

	３．企画提案
	①計画策定に対する姿勢
	市政全般に対する知識、関心
	・計画策定に必要な長岡京市の歴史、現状に対して十分な知識、関心を持っているか
	５

	
	
	市の特性と課題の把握
	・長岡京市の特性・課題を的確に把握し、全国的な動向との比較等工夫を示すことができているか
	１０

	
	②業務全体についての提案
	業務の趣旨理解
	・本業務の趣旨を理解し、基本条件を踏まえた提案がなされているか
	１０

	
	
	策定の視点、方向性
	・次期基本計画の策定の視点や方向性について、長岡京市の特性・課題を踏まえた提案がなされているか
	１０

	
	
	業務遂行の実効性
	・本業務全体について企画力と実効性を有した提案がなされているか
	１０

	
	
	独自提案について
	・仕様書に示された事項に加えて、本業務を充実させる有益な独自の提案があるか
	５

	
	③市民参画・合意形成の提案内容

	総合計画審議会
	・市民参画を促進できるか
・合意形成につながるか
・実効性があるか
・方法は具体的か
・方法はきめ細かいか

・独創性のある運営・意見集約方法の提案がなされているか
	５

	
	
	シンポジウム
	
	５

	
	
	その他デジタル技術を用いた市民・職員の参画・合意形成のための提案
	
	１０

	４．プレゼンテーション
	担当者の説明能力
	・提案内容を明確に説明しているか
	５

	
	
	・審査委員の質問に対して的確に回答しているか
	

	５．経費の見積
	経費の内訳の記載
	・経費の内訳は適正に示されているか
	５


別紙様式（提出用表紙）
　長岡京市長様

業務提案書

令和６年４月　日

事業者名

代表者名　　　　　　　　　　　　　㊞

所在地

下記の業務について、業務提案書を提出します。

記

業務の名称　　長岡京市第4次総合計画第3期基本計画策定支援業務
