
清掃作業基準表(新庁舎１期)
清 掃 作 業 基 準 表

※清掃はいずれも手の届く範囲とし、高所は除きます。

※各執務室のゴミ回収は各フロア1箇所にまとめられたものを回収する想定

※下記内容は基準とし、作業は現地状況に応じて実施するものとします。

1：開庁日毎日、W：1回/週、2W：2回/週、3W：3回/週、M：1回/月、適：適宜
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階 作　業　場　所 床　材　質 床面積(㎡) 一年当たりの実施回数

B1 地下エントランスホール 塩化ビニルシート 22.76 W 4

B1 水質検査室 塗床 32.33 W 4

B1 設備管理室 塗床 33.41 W 4

B1 ガバナ室 塗床 20.15

B1 雨水ポンプ室 塗床 21.59

B1 作業室 塗床 19.69 W 4

B1 排気排煙ファン室1 塗床 46.35

B1 給水設備室 塗床 57.04

B1 消火設備室 塗床 37.09

B1 空調機械室1 塗床 37.51

B1 通路01 塩化ビニルシート 21.52 1 4

B1 倉庫1 塗床 12.11

B1 倉庫2 塗床 5.58

１ プロムナード タイル 適 1 4

１
風除室２
までの動線 アスファルト 適 1 1 4

1 西風除室 磁器タイル 18.39 1 適 適 適 1 4

1 東風除室 磁器タイル 18.73 1 適 適 適 1 4

1 エントランスホール 磁器タイル 278.44 1 1 1 1 4

1 打合せスペース カーペット 34.00 W W 適 4

1 通路11 磁器タイル 34.76 1 1 1 1 4

1 通路12 磁器タイル 15.00 1 4

1 執務スペース11 カーペット 34.17 適 適 適 4

1 執務スペース12 カーペット 61.12 適 適 適 4

1 執務スペース13 カーペット 182.78 適 適 適 4

1 相談室１１ カーペット 8.65 1 1 適 4

1 相談室12 カーペット 7.51 1 1 適 4

1 相談室１３ カーペット 9.12 1 1 適 4

1 女子ロッカー室 カーペット 7.40 1 1 適 4

1 MWC11 磁器タイル 15.64 1 1 1 1 1 適 1 4

1 WWC11 磁器タイル 15.60 1 1 1 1 1 適 1 4

1 HWC11 磁器タイル 5.48 1 1 1 1 1 適 1 4

1 MWC13 塩化ビニルシート 4.73 1 1 1 1 1 適 1 4

1 WWC13 塩化ビニルシート 5.65 1 1 1 1 1 適 1 4

1 湯沸11 塩化ビニルシート 4.50 1 1 1 1 1 1 4

1 自販機コーナー11 塩化ビニルシート 10.94 1 1 適 1 4

1 待合 磁器タイル 182.98 1 1 1 1 4

1 総合案内 磁器タイル 4.89 1 1 適 4

2 仮設男子ロッカー室 カーペット 85.32 1 適 4

2 会議室２０１ カーペット 24.58 W W 適 4

2 レセプト点検室 カーペット 14.16 適 適 適 4

2 レセプト倉庫 カーペット 12.79

2 ＥＶホール カーペット 36.09 1 1 1 1 4

2 執務スペース22 カーペット 177.28 適 適 適 4

2 相談室２２ カーペット 9.10 1 1 適 4

2 コピー室 カーペット 7.95 1 4

2 相談室２１ カーペット 11.07 1 1 適 4

2 男子ロッカー室 カーペット 13.31 1 適 4

2 MWC21 塩化ビニルシート 15.89 1 1 1 1 1 適 1 4

2 WWC21 塩化ビニルシート 16.41 1 1 1 1 1 適 1 4

2 HWC21 塩化ビニルシート 5.45 1 1 1 1 1 適 1 4

2 湯沸21 塩化ビニルシート 4.84 1 1 1 1 1 1 4

2 倉庫21 塩化ビニルシート 16.21

2 倉庫22 塩化ビニルシート 4.94

2 執務スペース21 カーペット 306.80 適 適 適 4

2 通路21 カーペット 133.79 1 1 1 1 4

2 通路23 塩化ビニルシート 19.08 1 1 4

2 自販機コーナー21 塩化ビニルシート 6.52 1 適 1 4

2 ワーキングスペース21 カーペット 28.42 W W 適 4

2 ワーキングスペース22 カーペット 28.22 W W 適 4

2 ワーキングスペース23 カーペット 18.89 W W 適 4

3 障害者団体活動室 カーペット 18.48

3 子育てコンシェルジュ1 カーペット 5.68 1 1 適 4

3 相談室３３ カーペット 5.33 1 1 適 4

3 子育てコンシェルジュ3 カーペット 5.68 1 1 適 4

3 ファミリーサポートセンター カーペット 10.71 適 適 適 4

3 福祉なんでも相談室 カーペット 28.14 適 適 適 4

3 書庫 塩化ビニルシート 35.15

3 執務スペース31 カーペット 348.72 適 適 適 4

3 執務スペース32 カーペット 148.29 適 適 適 4

3 ワーキングスペース31 カーペット 29.26 W W 適 4

3 ワーキングスペース32 カーペット 23.86 W W 適 4

3 ワーキングスペース33 カーペット 14.81 W W 適 4

3 相談室３２ カーペット 9.49 1 1 適 4

3 相談室３５ カーペット 8.03 1 1 適 4

3 相談室３４ カーペット 7.29 1 1 適 4

3 相談室３６ カーペット 6.26 1 1 適 4

3 相談室３１ カーペット 5.96 1 1 滴 4

3 会議室３０１ カーペット 41.40 W W 適 4

3 女子ロッカー カーペット 47.36 1 1 1 1 適 4

3 MWC31 塩化ビニルシート 16.22 1 1 1 1 1 適 1 4

3 WWC31 塩化ビニルシート 16.66 1 1 1 1 1 適 1 4

3 HWC31 塩化ビニルシート 5.39 1 1 1 1 1 適 1 4

3 湯沸31 塩化ビニルシート 4.78 1 1 1 1 1 1 4

3 倉庫31 塩化ビニルシート 18.71



3 倉庫33 塩化ビニルシート 4.93

3 倉庫34 塩化ビニルシート 6.09

3 通路31 カーペット 185.26 1 1 1 1 4

３ mamaro その他 1.62 1 1 1

3 ＥＶホール カーペット 80.30 1 1 1 4

3 通路33 塩化ビニルシート 8.72 1 1 4

3 自販機コーナー31 塩化ビニルシート 6.29 1 1 1 4

4 市長室 カーペット 53.03 適 適 適 4

4 副市長室 カーペット 45.59 適 適 適 4

4 福市長室 カーペット 39.10 適 適 適 4

4 統括官室 カーペット 30.35 適 適 適 4

4 市長室WC 塩化ビニルシート 1.29 1 1 1 1 1 適 1 4

4 秘書室 カーペット 53.00 適 適 適 4

4 防犯カメラ閲覧室 塩化ビニルシート 11.97 Ｗ W 4

4 電算サーバー室 タイル 103.65

4 作業室 塩化ビニルシート 36.97

4 庁議室 カーペット 83.54 W W 適 4

4 応接室 カーペット 48.08 W W 適 4

4 会議室４０２ カーペット 86.86 W W 適 4

4 待合室 カーペット 13.26 適 適 4

4 前室41 カーペット 19.55 適 適 4

4 前室42 カーペット 18.01 適 適 4

4 前室43 カーペット 4.59 適 適 4

4 デジタル戦略課 カーペット 64.93 適 適 適 4

4 防災・安全推進室 カーペット 48.54 適 適 適 4

4 ＥＶホール カーペット 64.95 1 1 1 4

4 執務スペース41 カーペット 87.12 適 適 適 4

4 MWC41 塩化ビニルシート 15.89 1 1 1 1 1 適 1 4

4 WWC41 塩化ビニルシート 16.51 1 1 1 1 1 適 1 4

4 HWC41 塩化ビニルシート 5.85 1 1 1 1 1 適 1 4

4 湯沸41 塩化ビニルシート 4.75 1 1 1 1 1 1 4

4 倉庫41 塩化ビニルシート 14.52

4 倉庫43 塩化ビニルシート 4.90

4 通路41 カーペット 142.42 1 適 1 4

4 通路43 塩化ビニルシート 8.95 1 1 4

4 通路45 塩化ビニルシート 28.16 1 1 4

4 自販機コーナー41 塩化ビニルシート 6.34 1 1 4

5 議場ロビー カーペット 151.98 W Ｗ W Ｗ 4

5 通路51 カーペット 89.60 1 1 4

5 議場 カーペット 175.49 適 適 適 4

5 通路54 カーペット 18.75 W 4

5 放送室 カーペット 5.40 適 4

5 議会事務局 カーペット 63.25 適 適 適 4

5 正副議長室 カーペット 50.49 適 適 適 4

5 第1委員会室 カーペット 130.29 適 適 適 4

5 第2委員会室 カーペット 91.55 適 適 適 4

5 図書室 カーペット 24.30 W W 適 4

5 議会応接室 カーペット 37.47 適 適 適 4

5 議員控室1 カーペット 32.35 適 適 適 4

5 議員控室2 カーペット 33.06 適 適 適 4

5 議員控室3 カーペット 15.92 適 適 適 4

5 議員控室4 カーペット 17.32 適 適 適 4

5 議員控室5 カーペット 14.91 適 適 適 4

5 議員控室6 カーペット 18.72 適 適 適 4

5 議員控室7 カーペット 32.27 適 適 適 4

5 ＥＶホール カーペット 58.48 1 1 1 4

5 MWC51 塩化ビニルシート 15.78 1 1 1 1 1 適 1 4

5 WWC51 塩化ビニルシート 15.18 1 1 1 1 1 適 1 4

5 HWC51 塩化ビニルシート 5.55 1 1 1 1 1 適 1 4

5 湯沸51 塩化ビニルシート 12.37 1 1 1 1 1 1 4

5 倉庫51 塩化ビニルシート 5.20

5 倉庫52 塩化ビニルシート 14.40

5 傍聴席 カーペット 52.28 W 4

6 電気室 塗床 161.12 1

６ 仮設喫煙所 シート張り 1

6 エレベーターホール コンクリ 36.14

7 エレベーターホール コンクリ 55.89

8 エレベーターホール コンクリ 57.45

8 倉庫81 塩化ビニルシート 13.15 0

共通 階段1 塩化ビニルシート 106.50 1 1 1 4

共通 階段2 塩化ビニルシート 174.70 1 1 1 4

共通 ＥＶ1,2 2基 1 1 適

共通 ガラス ガラス 1,065.56 4

共通 外周(散水別) 一式 適 1 適 4

※６階～８階のエレベータホールについては２期工事完成時に床材が変更となります。（カーペット想定）

２期庁舎部分で記載



清掃作業基準表(新庁舎２期)
清 掃 作 業 基 準 表

※清掃はいずれも手の届く範囲とし、高所は除きます。

※各執務室のゴミ回収は各フロア1箇所にまとめられたものを回収する想定

※下記内容は基準とし、作業は現地状況に応じて実施するものとします。

1：開庁日毎日、W：1回/週、2W：2回/週、3W：3回/週、M：1回/月、適：適宜
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階 作　業　場　所 床　材　質 床面積(㎡)

B1 職員被服室 塗床 20.15

B1 備蓄倉庫 塗床 18.56

B1 排気排煙ファン室２ 塗床 27.18

B1 書庫１ 塗床 233.21

B1 書庫２ 塗床 32.67

B1 空調機械室２ 塗床 28.98

B1 ゴミ置き場 塗床 30.84 1 4

B1 シャワー室 ー 11.50 1 1 1 4

B1 駐車場３ ー 37.09 1 4

B1 通路０２ 塩化ビニルシート 42.94 1 1 4

B1 クラブ更衣室 塗床 13.56

B1 備品倉庫 塗床 24.75

B1 清掃員作業控室 塗床 29.28 W 適 適 4

1 風除室３ 磁器タイル 14.80 1 1 1 1 4

1 風除室４ 磁器タイル 7.26 1 1 1 1 4

1 産文管理窓口 塩化ビニルシート 15.60 Ｗ Ｗ 適 2

1 多目的スペース 磁器タイル 168.60 1 1 1 1 4

1 倉庫１１ 塩化ビニルシート 7.68

1 産文ホール 塩化ビニルシート 215.20 Ｗ 適 2

1 前室１１ 塩化ビニルシート 2.42 Ｗ 適 2

1 前室１２ 塩化ビニルシート 2.42 Ｗ 適 2

1 倉庫１３ 塩化ビニルシート 37.21

1 警備員室 塩化ビニルシート 26.20 Ｗ Ｗ 適 4

1 休憩室 畳 11.70 Ｗ Ｗ 適 4

1 通路１３ 磁器タイル 52.70 1 1 1 1 4

1 通路１４ 磁器タイル 21.00 1 1 1 1 4

1 MWC1２ 磁器タイル 30.09 1 1 1 1 1 適 1 4

1 WWC1２ 磁器タイル 31.71 1 1 1 1 1 適 1 4

1 HWC1２ 磁器タイル 4.52 1 1 1 1 1 適 1 4

1 授乳室１１ 塩化ビニルシート 4.69 1 1 1 1 1 適 1 4

1 授乳室１２ 塩化ビニルシート 3.04 1 1 1 1 1 適 1 4

1 倉庫１２ 塩化ビニルシート 25.74

1 倉庫１４ 塩化ビニルシート 4.48

1 にぎわい施設 ー 133.84

２ 12人用貸会議室 カーペット 23.10 W W W 2

2 18人用貸会議室 カーペット 35.25 W W W 2

2 18人用貸会議室 カーペット 30.84 W W W 2

2 和室１ 畳 13.86 W W W 2

2 和室２ 畳 16.34 W W W 2

2 前室２１ 塩化ビニルシート 13.05 W 2

2 24人用貸会議室 カーペット 41.99 W W W 2

2 商工会事務所 カーペット 111.25 W 2

2 50人用会議室 カーペット 84.63 W W 適 4

2 吹抜階段 塩化ビニルシート 54.00 1 1 1 1 4

2 歴史資料展示室１ カーペット 29.38

2 歴史資料展示室２ カーペット 26.68

２ ＭＷＣ２２ 塩化ビニルシート 20.22 1 1 1 1 1 適 1 4

2 WWC2２ 塩化ビニルシート 20.00 1 1 1 1 1 適 1 4

2 HWC2２ 塩化ビニルシート 4.80 1 1 1 1 1 適 1 4

2 湯沸2２ 塩化ビニルシート 6.25 1 1 1 1 1 1 4

2 倉庫2３ 塩化ビニルシート 9.24

2 倉庫2４ 塩化ビニルシート 5.74

2 倉庫25 塩化ビニルシート 9.89

2 30人用貸会議室１ カーペット 59.64 Ｗ Ｗ Ｗ 4

2 30人用貸会議室２ カーペット 62.17 Ｗ Ｗ Ｗ 4

2 通路2２ カーペット 48.88 1 1 1 1 4

2 通路２４ 塩化ビニルシート 13.16 1 1 4

2 通路２５ 塩化ビニルシート 20.00 1 1 4

３ 健康増進ホール 塩化ビニルシート 249.16 Ｗ Ｗ Ｗ 4

３ 倉庫36 塩化ビニルシート 19.56

3 医薬準備室 塩化ビニルシート 35.25 適 適 適 4

3 湯沸３４ 塩化ビニルシート 11.88 1 1 1 1 1 4

3 個別相談ルームＡ カーペット 18.48 Ｗ Ｗ Ｗ 4

3 個別相談ルームＢ カーペット 18.06 Ｗ Ｗ Ｗ 4

3 個別相談ルームＣ カーペット 40.02 Ｗ Ｗ Ｗ 4

3 倉庫３２ 塩化ビニルシート 7.65

3 ＥＶホール カーペット 60.12 1 1 1 4

3 ＭＷＣ３２ 塩化ビニルシート 20.48 1 1 1 1 1 適 1 4

3 ＷＷＣ３２ 塩化ビニルシート 20.00 1 1 1 1 1 適 1 4

3 ＨＷＣ３２ 塩化ビニルシート 5.50 1 1 1 1 1 適 1 4

3 倉庫３５ 塩化ビニルシート 9.55

3 湯沸３２ 塩化ビニルシート 6.25 1 1 1 1 1 1 4

3 点訳室 塩化ビニルシート 7.80 適 適 適 4

3 通路３２ カーペット 95.70 1 1 1 1 4

3 通路３４ 塩化ビニルシート 12.88 1 1 4

3 通路３５ 塩化ビニルシート 18.64 1 1 4

3 選挙倉庫 塩化ビニルシート 69.30

3 男子ロッカー室 カーペット 42.00 1 適 4

3 職員休憩室１ 畳 35.60 Ｗ Ｗ 4

3 職員休憩室２ 畳 39.27 Ｗ Ｗ 4

3 前室３１ カーペット 8.10 Ｗ 適 適 4

3 電話交換室 カーペット 10.35 Ｗ 適 適 4

４ 執務スペース４２ カーペット 187.70 適 適 適 4

４ 執務スペース４３ カーペット 247.72 適 適 適 4



４ 記者室 カーペット 18.36 Ｗ 適 適 4

４ コピー室 塩化ビニルシート 25.20 Ｗ 4

４ メール室 塩化ビニルシート 16.38 Ｗ 4

４ 倉庫44 塩化ビニルシート 5.14

４ 通路４２ カーペット 139.63 1 1 1 1 4

４ ワーキングスペース４１ カーペット 23.99 Ｗ Ｗ 適 4

４ 女子ロッカー室 カーペット 16.50 1 1 適 4

4 組合室１ 塩化ビニルシート 17.85

4 組合室２・３ 塩化ビニルシート 16.80

4 湯沸42 塩化ビニルシート 6.25 1 1 1 1 1 1 4

4 通路４４ 塩化ビニルシート 30.26 1 1 4

4 倉庫４６ 塩化ビニルシート 7.80

4 倉庫４７ 塩化ビニルシート 11.60

4 12人用会議室 カーペット 19.50 Ｗ Ｗ 適 4

4 農業委員会室 カーペット 16.82 Ｗ Ｗ 適 4

4 ＭＷＣ４２ 塩化ビニルシート 17.44 1 1 1 1 1 適 1 4

4 ＷＷＣ42 塩化ビニルシート 16.90 1 1 1 1 1 適 1 4

4 ＨＷＣ４２ 塩化ビニルシート 4.84 1 1 1 1 1 適 1 4

５ 執務スペース５１ カーペット 191.25 適 適 適 4

５ 執務スペース５２ カーペット 247.72 適 適 適 4

５ 通路５２ カーペット 139.63 1 1 1 1 4

５ １２人用会議室 カーペット 23.37 Ｗ Ｗ 適 4

５ 24人用会議室 カーペット 40.04 Ｗ Ｗ 適 4

５ 倉庫５５ 塩化ビニルシート 13.12

５ 倉庫５６ 塩化ビニルシート 4.59

５ ワーキングスペース５１ カーペット 23.99 Ｗ Ｗ 適 4

５ 設計室 塩化ビニルシート 9.80 適 適 適 4

５ 男子ロッカー室 カーペット 16.50 1 適 4

５ 水道ロッカー室１ カーペット 11.55 1 適 4

５ 水道ロッカー室２ カーペット 6.60 1 適 4

５ 倉庫５３ 塩化ビニルシート 4.95

５ 倉庫５４ 塩化ビニルシート 7.80

５ 通路５３ 塩化ビニルシート 30.26 1 1 4

５ 健康相談室 カーペット 10.40 Ｗ Ｗ 適 4

５ 法令順守Ｍ執務室 カーペット 8.00 Ｗ 適 適 4

５ 不当要求行為等相談室 カーペット 16.80 Ｗ Ｗ 適 4

５ ６人用相談室 カーペット 14.40 1 1 適 4

5 湯沸５２ 塩化ビニルシート 6.25 1 1 1 1 1 1 4

5 ＭＷＣ52 塩化ビニルシート 17.44 1 1 1 1 1 適 1 4

5 ＷＷＣ５２ 塩化ビニルシート 16.90 1 1 1 1 1 適 1 4

5 ＨＷＣ５２ 塩化ビニルシート 4.84 1 1 1 1 1 適 1 4

６ 執務スペース６１ カーペット 187.70 適 適 適 4

６ 執務スペース６２ カーペット 247.72 適 適 適 4

６ ワーキングスペース６１ カーペット 23.99 Ｗ Ｗ 適 4

６ 土木積算室 塩化ビニルシート 9.80 適 適 適 4

６ コミュニケーションルーム 塩化ビニルシート 78.26 1 1 1 1 1 1 1 4

６ 通路６１ カーペット 139.63 1 1 1 1 4

６ 男子ロッカー室 カーペット 16.50 1 適 4

６ 倉庫６３・６５ 塩化ビニルシート 23.76

６ 倉庫６４ 塩化ビニルシート 7.80

６ 通路６２ 塩化ビニルシート 30.26 1 1 4

６ ６人用相談室 カーペット 11.60 1 1 適 4

６ 図面庫 塩化ビニルシート 16.00

６ １２人用会議室 カーペット 21.63 Ｗ Ｗ 適 4

６ 湯沸６１ 塩化ビニルシート 6.25 1 1 1 1 1 1 4

６ MWC６２ 塩化ビニルシート 17.44 1 1 1 1 1 適 1 4

６ WWC６２ 塩化ビニルシート 16.90 1 1 1 1 1 適 1 4

６ HWC６２ 塩化ビニルシート 4.84 1 1 1 1 1 適 1 4

６ 倉庫６１ 塩化ビニルシート 5.40

６ ＥＶホール カーペット 37.45 1 1 1 4

７ 執務スペース７１ カーペット 106.14 適 適 適 4

７ 執務スペース７２ カーペット 194.89 適 適 適 4

７ 執務スペース７３ カーペット 75.44 適 適 適 4

７ 倉庫７３ 塩化ビニルシート 9.76

７ 整理室 塩化ビニルシート 63.62

７ 歴史資料収蔵庫 フローリング 79.06

７ ワーキングスペース７１ カーペット 19.14 Ｗ Ｗ 適 4

７ 女子ロッカー室 カーペット 19.50 1 1 適 4

７ 倉庫７１ 塩化ビニルシート 13.53

７ 倉庫７２ 塩化ビニルシート 7.80

７ 通路７１ カーペット 125.88 1 1 1 1 4

７ 通路７２ 塩化ビニルシート 34.90 1 1 4

７ ６人用相談室 カーペット 14.00 1 1 適 4

７ 教育長室 カーペット 36.74 適 適 適 4

７ 湯沸７１ 塩化ビニルシート 6.25 1 1 1 1 1 1 4

７ ＭＷＣ７２ 塩化ビニルシート 17.44 1 1 1 1 1 適 1 4

７ ＷＷＣ７２ 塩化ビニルシート 16.90 1 1 1 1 1 適 1 4

７ ＨＷＣ７２ 塩化ビニルシート 4.84 1 1 1 1 1 適 1 4

７ 倉庫７４ 塩化ビニルシート 16.25

7 ＥＶホール カーペット 51.15 1 1 1 4

８ 前室 カーペット 7.84 適 4

８ 監査委員事務局 カーペット 22.55 適 適 適 4

８ 監査委員室 カーペット 22.40 適 適 適 4

８ 監査審議室 カーペット 25.65 適 適 適 4

８ 50人用会議室１ カーペット 87.56 Ｗ Ｗ 適 4

８ ５０人用会議室２ カーペット 101.08 Ｗ Ｗ 適 4

８ １２人用会議室 カーペット 37.80 Ｗ Ｗ 適 4

８ ４人用相談室 カーペット 7.80 適 適 適 4

８ 通路８１ 塩化ビニルシート 101.24 1 1 4

８ 通路８２ 塩化ビニルシート 36.80 1 1 4

８ 倉庫８１ 塩化ビニルシート 12.96

８ 倉庫８２ 塩化ビニルシート 7.86

８ 倉庫８３ 塩化ビニルシート 4.40

８ 倉庫８４ 塩化ビニルシート 7.62

８ 倉庫８５ 塩化ビニルシート 20.40

８ 湯沸８１ 塩化ビニルシート 6.25 1 1 1 1 1 1 4

８ ＭＷＣ８２ 塩化ビニルシート 21.59 1 1 1 1 1 適 1 4

８ ＷＷＣ８２ 塩化ビニルシート 19.32 1 1 1 1 1 適 1 4

８ ＨＷＣ８２ 塩化ビニルシート 4.84 1 1 1 1 1 適 1 4

8 ＥＶホール カーペット 51.08 1 1 1 4

8 倉庫82 塩化ビニルシート 8.09

共通 階段３ 塩化ビニルシート 183.60 1 1 1 4

共通 ＥＶ３ １基 1 1

共通 ガラス ガラス 1,215.97 4



清掃作業基準表(北棟)
清 掃 作 業 基 準 表

※清掃はいずれも手の届く範囲とし、高所は除きます。

※各執務室のゴミ回収は各フロア1箇所にまとめられたものを回収する想定

※下記内容は基準とし、作業は現地状況に応じて実施するものとします。

1：開庁日毎日、W：1回/週、2W：2回/週、3W：3回/週、M：1回/月、適：適宜

日　　　　　常　　　　　清　　　　　掃 定　期　清　掃

作業場所

　　　作業内容 床
の
除
塵

床
の
掃
き
拭
き

吸
い
殻
処
理
・
灰
皿
清
掃

ご
み
箱
か
ら
の
ご
み
回
収

金
属
部
分
の
空
拭
き

鏡
磨
き

汚
物
の
処
理

衛
生
陶
器
の
清
掃

ペ
ー

パ
ー

・
石
鹸
液
補
充

マ
ッ
ト
の
清
掃

流
し
台
の
清
掃

茶
殻
の
処
理

手
す
り
の
拭
き
掃
除

低
所
ガ
ラ
ス
拭
き

机
上
清
掃

什
器
・
備
品
の
除
塵

壁
面
の
除
塵

拾
い
掃
き

除
草
・
落
葉
清
掃

散
水

（
樹
木

）

シ
ャ
ワ
ー

室
の
清
掃

浴
槽
・
洗
い
場
の
清
掃

巡
回
清
掃

床
面
洗
浄

床
面
洗
浄
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

床
面
剥
離
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

カ
ー

ペ
ッ
ト
洗
浄

ガ
ラ
ス
洗
浄

階 作　業　場　所 床　材　質 床面積(㎡) 一年当たりの実施回数

B1 書庫 Pタイル 148.10

B1 監視人室 Pタイル 26.60 W 2

B1 便所 モザイクタイル 15.80

B1 エレベーター入口 スチール

B1 通路 塗料 82.80 1 1

B1 ドライエリア 磁器タイル 53.90 1

B1 ドライエリア階段 コンクリート 8.10 1 1

1 南出入口 磁器タイル 5.80 1 1 1 2

1 ホール Pタイル 30.00 1 1 2

1 上下水道部 Pタイル 95.30 適 2

1 上下水道部 Pタイル 44.60 適 2

1 広報発信課 Pタイル 38.90 適 2

1 農業委員会室 Pタイル 16.40 適 2

1 商工観光課 塗料 43.40 適 2

1 法令遵守相談課 塗料 12.90 適 2

1 警備員室 塗料 12.10 W 2

1 警備員控室 畳 16.40 W 2

1 上下水会議室 Pタイル 7.00 適 2

1 仮設メール室 Pタイル 7.10 適 2

1 授乳室 塗料 3.40 1 1 1 2

1 便所 モザイクタイル 30.00 1 1 1 1 1 適 1 2

1 通路 Pタイル 84.00 1 1 2

2 北側執務室 Pタイル 162.80 適 2

2 印刷室 Pタイル 55.00 適 2

2 南側執務室 Pタイル 163.60 適 2

2 記者室・ロッカー Pタイル 48.30 W 2

2 湯沸室 塗料 3.40 1 1 1 1 1 1 2

2 便所 モザイクタイル 30.10 1 1 1 1 1 適 1 2

2 通路 Pタイル 107.90 1 1 2

3 教育相談室 カーペット 24.70 1 2

3 生涯学習課 Pタイル 55.20 適 2

3 教育長室 ジュータン 32.30 Ｗ 2

3 教育総務課 Pタイル 64.80 適 2

3 学校教育課 Pタイル 64.80 適 2

3 湯沸室 塗料 3.40 1 1 1 1 1 1 2

3 便所 モザイクタイル 30.10 1 1 1 1 1 適 1 2

3 通路 Pタイル 107.20 1 1 2

4 西控室 Pタイル 10.50 適 2

4 大会議室A・B Pタイル 277.50 適 2

4 女子ロッカー室 木張 32.80 1 2

4 監査員事務局 Pタイル 29.20 適 2

4 図書室 Pタイル 31.40 W Ｗ 2

4 文化・スポーツ振興課 Pタイル 33.60 適 2

4 湯沸室 塗料 3.40 1 1 1 1 1 1 2

4 便所 モザイクタイル 30.10 1 1 1 1 1 適 1 2

4 通路　東側 Pタイル 17.00 1 1 2

4 通路　西側 Pタイル 21.40 1 1 2

北棟西側階段 塗料 67.50 1 1 1 2

エレベーター Pタイル 1.80 1 1 適

ガラス 一式



清掃作業基準表(分庁舎1)
清 掃 作 業 基 準 表

※清掃はいずれも手の届く範囲とし、高所は除きます。

※各執務室のゴミ回収は各フロア1箇所にまとめられたものを回収する想定

※下記内容は基準とし、作業は現地状況に応じて実施するものとします。

1：開庁日毎日、W：1回/週、2W：2回/週、3W：3回/週、M：1回/月、適：適宜

日　　　　　常　　　　　清　　　　　掃 定　期　清　掃

作業場所

　　　作業内容 床
の
除
塵

床
の
掃
き
拭
き

吸
い
殻
処
理
・
灰
皿
清
掃

ご
み
箱
か
ら
の
ご
み
回
収

金
属
部
分
の
空
拭
き

鏡
磨
き

汚
物
の
処
理

衛
生
陶
器
の
清
掃

ペ
ー

パ
ー

・
石
鹸
液
補
充

マ
ッ
ト
の
清
掃

流
し
台
の
清
掃

茶
殻
の
処
理

手
す
り
の
拭
き
掃
除

低
所
ガ
ラ
ス
拭
き

机
上
清
掃

什
器
・
備
品
の
除
塵

壁
面
の
除
塵

拾
い
掃
き

除
草
・
落
葉
清
掃

散
水

（
樹
木

）

シ
ャ
ワ
ー

室
の
清
掃

浴
槽
・
洗
い
場
の
清
掃

巡
回
清
掃

床
面
洗
浄

床
面
洗
浄
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

床
面
剥
離
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

カ
ー

ペ
ッ
ト
洗
浄

ガ
ラ
ス
洗
浄

階 作　業　場　所 床　材　質 床面積(㎡) 一年当たりの実施回数

1 事務室 塩化ビニルシート 53.40 W 4

1 便所　男子 モザイクタイル 4.70 1 1 1 1 1 適 1 4

1 便所　女子 モザイクタイル 4.00 1 1 1 1 1 適 1 4

1 湯沸室 塩化ビニルシート 4.00 1 1 1 4

1 廊下 塩化ビニルシート 3.20 1 4

1 階段 塩化ビニルシート 3.20 1 1 4

1 玄関 角タイル 4.80 1 4

2 事務室 塩化ビニルシート 51.80 W 4

2 倉庫 塩化ビニルシート 9.70

2 更衣室　男子 塩化ビニルシート 5.30 1 適 4

2 更衣室　女子 塩化ビニルシート 1.90 1 適 4

2 ホール 塩化ビニルシート 5.40 1 4

1 廊下 モルタルOP 24.70 1 4

1 便所 モザイクタイル 1.50 1 1 1 1 1 適 1 4

1 車庫 コンクリート 250.90 1 4

2 作業員室１ 塩化ビニルシート 105.10 1 4

2 作業員室２ 塩化ビニルシート 79.00 1 4

2 休養室 フローリング 18.30 1 4

2 更衣室 塩化ビニルシート 16.80 1 適 4

2 便所　男女・湯沸室 角タイル 27.00 1 1 1 1 1 適 1 4

2 浴室 角タイル 18.80 1 4

2 廊下 塩化ビニルシート 53.60 1 4

共通 外周(散水別) 1

ガラス 一式 4
※ガラス清掃については内側の清掃のみとなります。



清掃作業基準表(分庁舎2)
清 掃 作 業 基 準 表

※清掃はいずれも手の届く範囲とし、高所は除きます。

※各執務室のゴミ回収は各フロア1箇所にまとめられたものを回収する想定

※下記内容は基準とし、作業は現地状況に応じて実施するものとします。

1：開庁日毎日、W：1回/週、2W：2回/週、3W：3回/週、M：1回/月、適：適宜

日　　　　　常　　　　　清　　　　　掃 定　期　清　掃

作業場所

　　　作業内容 床
の
除
塵

床
の
掃
き
拭
き

吸
い
殻
処
理
・
灰
皿
清
掃

ご
み
箱
か
ら
の
ご
み
回
収

金
属
部
分
の
空
拭
き

鏡
磨
き

汚
物
の
処
理

衛
生
陶
器
の
清
掃

ペ
ー

パ
ー

・
石
鹸
液
補
充

マ
ッ
ト
の
清
掃

流
し
台
の
清
掃

茶
殻
の
処
理

手
す
り
の
拭
き
掃
除

低
所
ガ
ラ
ス
拭
き

机
上
清
掃

什
器
・
備
品
の
除
塵

壁
面
の
除
塵

拾
い
掃
き

除
草
・
落
葉
清
掃

散
水

（
樹
木

）

シ
ャ
ワ
ー

室
の
清
掃

浴
槽
・
洗
い
場
の
清
掃

巡
回
清
掃

床
面
洗
浄

床
面
洗
浄
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

床
面
剥
離
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

カ
ー

ペ
ッ
ト
洗
浄

ガ
ラ
ス
洗
浄

階 作　業　場　所 床　材　質 床面積(㎡) 一年当たりの実施回数

1 玄関 コンクリート 6.70 1 1 4

1 玄関ホール CFシート貼り 9.80 1 4

1 湯沸室 CFシート貼り 1.90 1 1 1 4

1 便所 タイル 5.70 1 1 1 1 1 適 1 4

1 洗面所 タイル 3.00 1 1 1 1 適 4

1 下水道施設課・水道施設課 CFシート貼り 122.10 W 4

1 階段 CFシート貼り 6.10 1 1 4

2 ホール CFシート貼り 4.00 1 4

2 職員労働組合 CFシート貼り 13.20 W 4

2 執務室 CFシート貼り 43.30 W 4

2 通路 CFシート貼り 34.40 1 4

2 湯沸室 CFシート貼り 3.50 1 1 1 4

2 更衣室 CFシート貼り 2.80 1 適 4

2 和室 畳 10.60 W

2 職員組合 CFシート貼り 39.50 W 4

共通 外周(散水別) 一式 1

ガラス 一式 4
※ガラス清掃については内側の清掃のみとなります。



清掃作業基準表(分庁舎3)
清 掃 作 業 基 準 表

※清掃はいずれも手の届く範囲とし、高所は除きます。

※各執務室のゴミ回収は各フロア1箇所にまとめられたものを回収する想定

※下記内容は基準とし、作業は現地状況に応じて実施するものとします。

1：開庁日毎日、W：1回/週、2W：2回/週、3W：3回/週、M：1回/月、適：適宜

日　　　　　常　　　　　清　　　　　掃 定　期　清　掃

作業場所

　　　作業内容 床
の
除
塵

床
の
掃
き
拭
き

吸
い
殻
処
理
・
灰
皿
清
掃

ご
み
箱
か
ら
の
ご
み
回
収

金
属
部
分
の
空
拭
き

鏡
磨
き

汚
物
の
処
理

衛
生
陶
器
の
清
掃

ペ
ー

パ
ー

・
石
鹸
液
補
充

マ
ッ
ト
の
清
掃

流
し
台
の
清
掃

茶
殻
の
処
理

手
す
り
の
拭
き
掃
除

低
所
ガ
ラ
ス
拭
き

机
上
清
掃

什
器
・
備
品
の
除
塵

壁
面
の
除
塵

拾
い
掃
き

除
草
・
落
葉
清
掃

散
水

（
樹
木

）

シ
ャ
ワ
ー

室
の
清
掃

浴
槽
・
洗
い
場
の
清
掃

巡
回
清
掃

床
面
洗
浄

床
面
洗
浄
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

床
面
剥
離
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

カ
ー

ペ
ッ
ト
洗
浄

ガ
ラ
ス
洗
浄

階 作　業　場　所 床　材　質 床面積(㎡) 一年当たりの実施回数

1 会議室 塩化ビニルシート 39.10 W 2

1 女子ロッカー室 モザイクタイル 12.00

1 便所　男子 モザイクタイル 9.70 1 1 1 1 1 適 1 2

1 便所　女子 モザイクタイル 9.70 1 1 1 1 1 適 1 2

1 便所　多目的 モザイクタイル 3.00 1 1 1 1 1 適 1 2

1 点訳ルーム 塩化ビニルシート 9.80 1 2

1 湯沸室 塩化ビニルシート 2.80 1 1 1 1 1 1 2

1 玄関ホール 塩化ビニルシート 29.00 1 1 2

1 公園緑地課・交通政策課 塩化ビニルシート 89.10 W 2

1 道路河川課 塩化ビニルシート 105.30 W 2

1 相談室 塩化ビニルシート 13.50 W 2

1 書庫 塩化ビニルシート 7.90 W 2

1 階段 塩化ビニルシート 13.50 1 1 1 2

2 会議室 塩化ビニルシート 25.90 W W 2

2 便所　男子 モザイクタイル 9.70 1 1 1 1 1 適 1 2

2 便所　女子 モザイクタイル 9.70 1 1 1 1 1 適 1 2

2 湯沸室 塩化ビニルシート 2.80 1 1 1 1 1 1 2

2 廊下 塩化ビニルシート 51.50 1 1 2

2 シルバー人材センター 塩化ビニルシート

2 会議室 塩化ビニルシート 14.50 W W 2

2 男子ロッカー室 塩化ビニルシート 29.60 1 2

2 住宅営繕課 塩化ビニルシート 20.20 W 2

2 相談室 塩化ビニルシート 13.90 W 2

2 執務室 塩化ビニルシート 116.70 W 2

共通 外周(散水別) 一式 1

ガラス 一式 4
※ガラス清掃については内側の清掃のみとなります。



清掃作業基準表(会議室８)
清 掃 作 業 基 準 表

※清掃はいずれも手の届く範囲とし、高所は除きます。

※各執務室のゴミ回収は各フロア1箇所にまとめられたものを回収する想定

※下記内容は基準とし、作業は現地状況に応じて実施するものとします。

1：開庁日毎日、W：1回/週、2W：2回/週、3W：3回/週、M：1回/月、適：適宜

日　　　　　常　　　　　清　　　　　掃 定　期　清　掃

作業場所

　　　作業内容 床
の
除
塵

床
の
掃
き
拭
き

吸
い
殻
処
理
・
灰
皿
清
掃

ご
み
箱
か
ら
の
ご
み
回
収

金
属
部
分
の
空
拭
き

鏡
磨
き

汚
物
の
処
理

衛
生
陶
器
の
清
掃

ペ
ー

パ
ー

・
石
鹸
液
補
充

マ
ッ
ト
の
清
掃

流
し
台
の
清
掃

茶
殻
の
処
理

手
す
り
の
拭
き
掃
除

低
所
ガ
ラ
ス
拭
き

机
上
清
掃

什
器
・
備
品
の
除
塵

壁
面
の
除
塵

拾
い
掃
き

除
草
・
落
葉
清
掃

散
水

（
樹
木

）

シ
ャ
ワ
ー

室
の
清
掃

浴
槽
・
洗
い
場
の
清
掃

巡
回
清
掃

床
面
洗
浄

床
面
洗
浄
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

床
面
剥
離
・
ワ
ッ
ク
ス
塗
布

カ
ー

ペ
ッ
ト
洗
浄

ガ
ラ
ス
洗
浄

階 作　業　場　所 床　材　質 床面積(㎡)
一年当たりの実施回数

1 便所
モザイク
タイル 1.30 1 1 1 1 1 適 1

※巡回清掃については、汚れ等がひどい場合等連絡があれば実施とする。


