
長岡京市 教育部 生涯学習課

重要・必読
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事前にご準備ください➀

◎放課後児童クラブの入会理由によって必要書類が異なります。

★★必要書類はスマートフォンで撮影して添付する必要があるため、
お手元に準備のうえ、申請してください★★

入会理由

出産

準備必要書類 注意事項

入会（放課後
の保育）が
必要となるこ
との証明

同居している65歳未満の就労している方全ての分が必
要です。
月14日以上の勤務がない方は受付できません。
(就労時間が児童の帰宅時間より早く終わる場合は日数
に含みません。)
※見込証明の場合、就労開始から３カ月経過後に実績
の証明が必要となります。

授業日数・時間割・在学期間等が分かるものをあわせ
て提出してください。
子の証明は不要です。

疾病
介護

医師証明書
（介護保険被保険者証(写)）

母子手帳（写）
母親の氏名、出産予定日が記載されているページを提
出してください。

介護の場合は申立書が必要になる場合があります。

就労

就労証明書

※勤務先の様式を使用する場
合は市就労証明書の全ての項
目の記載があることが受理要
件となります。

就学 在学証明書



⚫ 長岡京市に最近転入された（転入予定）の方へ
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事前にご準備ください②

令和6年1月1日時点で長岡京市に住民票が無い方

全員の課税（非課税）証明書が必要です。
令和6年1月1日時点でお住まいの市区町村で発行した
「令和6年度課税（非課税）証明書」をご準備ください。

⚫ 海外にお住まいの方

令和6年1月1日現在、海外にお住まいで
課税証明書の提出ができない方は以下の内容を記入した
年間収入申告書（任意様式）が必要です。

＜必要内容＞
氏名、申請児童との続柄、令和５年中の収入金額等（給与・その他）、控除額
（社会保険料・生命保険料・地震保険料・その他）、扶養親族の有無（配偶者・
１６歳未満・１６歳以上１８歳未満）



⚫ 途中中断による一時保存ができません！
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LINEでの申請上の注意事項➀

・入会に係る重要な情報となるため、
質問項目が多いことをご了承ください。

・申請の所要時間は約10～20分です。
時間に余裕をもって申請をしてください。

・2ページの必要書類を必ずお手元に準備してから
申請を開始してください。
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LINEでの申請上の注意事項②

・WiFiまたは携帯電話回線でインターネットに
接続して申請をしてください。
※必要なデータ通信料金などは申請者の負担となります。
あらかじめご了承ください。

・証明書を撮影して添付する必要があるため、カメラ付きの
スマートフォンから申請することをおすすめします。

⚫ 機器類などについて
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⚫ 添付書類の撮影について

・手振れができるだけ無いよう、また強い光や影が
入り込まないように撮影してください。

・内容が判別できない場合は、再度提出を求めます。

LINEでの申請上の注意事項③

＜提出後の各種証明書について＞
LINE申請内で写真にて提出された各種証明書については、
3月ごろに郵送予定の入会決定通知書がお手元に届くまで保管
してください。（写しでの保管も可）

※LINE申請では基本的に来庁不要です。
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申請の流れ

・基本情報
（生年月日や小学校名）

・アレルギー
・疾病、既往症
・障がいや発達に
関すること
・利用予定の曜日

・各証明書の提出
※写真での添付

・世帯状況
・納付義務者の登録
・緊急連絡先

◎申請は大きく分けて３ステップです。

入会理由調査 児童の情報 保護者の情報

ステップ1 ステップ3ステップ2
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申請手順➀

「子育て」をタップ

↓
「放課後児童クラブの入会申請」
を選択して、申請に進んでください。

③公式ラインのリッチメニュー「子育て」
から申請を開始してください。

➀QRコードを読み取る

●申請の開始方法は3パターン

➁HP上にあるこのボタンをタップ
※このマニュアルからは申請開始できません。
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申請手順②

内容を確認し、同意してから申請を開始してください。

・申請は1問1答形式になっています。

・申請に誤りが無いように入力してください。

・アレルギー情報や障がい・サポートに関する質問等
は児童を守るために大変重要な情報になります。
本申請では、概要をお書きください。
（詳細は入会前の面談でお聞きし対応を決定しま
す。）
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操作説明

「中止」と入力して送信すると申請が中断されます。
※入力されていたデータは保存されません。戻るを押すと1つ前の質問に戻ります。



11

申請後の注意事項➀

●内容に疑義や不備があった場合、
後日、LINEや電話にてお尋ねすることがあります。

このようなLINEが来た場合、
指示に従って必ず返信をお願いします。
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申請後の注意事項②

・申請完了後は、申請者による修正ができません。
修正事項がある場合は生涯学習課放課後児童クラブ担当（Tel：075-955-9546）
まで、電話にてご連絡ください。

・申請を行ったトーク画面は放課後児童クラブ入会決定通知書がお手元に届くまで
消去しないでください。
（やむを得ず消去する場合、スクリーンショットを撮影する等の対応をお願いします。）

・その他何かご不明点等ございましたら、長岡京市生涯学習課放課後児童クラブ担当まで
ご連絡ください。（TEL：075-955-9546）


